
Eigener Name 
PLZ Ort, Straße Nummer 

Telefonnummer, E-Mail-Adresse 
 
 
 
 
Firma 
Firmenname 
Personalbüro 
zH Herrn Wolfgang Nachname 
Am Anger 9 
4560 Kirchdorf 
 

.. Monat 2... 
 
 
 
Bewerbung 
 
 
Sehr geehrter Herr Nachname! 
 
Einer Mitteilung der Direktion der Bundeshandelsschule Kirchdorf, Weinzierler Straße 22, 
entnehme ich, dass Sie für den kaufmännischen Bereich, insbesondere für Buchhaltung und 
Schriftverkehr einige Schüler aufnehmen wollen. 
 
Da ich im Schuljahr 2.../.. die Bundeshandelsschule beenden werde, bewerbe ich mich um 
eine dieser Stellen. Ich könnte die Stelle am 1. September dJ antreten. 
 
Ich besuche derzeit die 3. Klasse der Bundeshandelsschule und habe in den Unterrichtsfä-
chern Rechnungswesen, Textverarbeitung, Wirtschaftsinformatik und Betriebswirtschaftsleh-
re gute Noten aufzuweisen. 
 
Meine persönlichen Daten entnehmen Sie bitte dem beigeschlossenen Lebenslauf. 
 
Ich würde mich freuen, in Ihrem Unternehmen arbeiten zu dürfen und bitte um ein Vorstel-
lungsgespräch. 
 

Mit freundlichen Grüßen 
 
 
 
 
 
 
Beilagen 
1 Lebenslauf mit Foto 
4 Zeugniskopien 


